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i ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR NEWTON BELLO
Praca do Mercado Central, s/n, Centro — Governador Newton Bello - MA
CNPJ n?01.619.151/0001-95

A 1
TERMO DE REFERENCIA
I. DOOBIJETO
1.1.  Aquisi¢do de Materiais Graficos conforme condi¢des. quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento:
< VALOR
ITEM DESCRICAO UND | QNTD UND VALOR TOTAL
PANFLETO INFORMATIVO
01 FORMATO 16-PAPEL AP | UND 3000 RS 0.43 RS 1.290.00
75g-1X0
PANFLETO INFORMATIVO
02 FORMATO 16-PAPEL AP | UND 3000 R$ 0.53 R$ 1.590.00
75a-4X0
PANFLETO INFORMATIVO
03 FORMATO 16-PAPEL AP | UND 3000 RS 0.534 RS 1.627.50
75g-4X0
PANFLETO INFORMATIVO
04 FORMATO 16-PAPEL | UND 3000 RS 0.63 R$M.875.00

COUCHE 115G-1X0

PANFLETO INFORMATIVO
03 FORMATO 16-PAPEL | UND 3000 RS$ 0.63 RS 1.875.00
COUCHE 113G-4X0

CAPA DE PROCESO PAPEL
CATRAO 240G AMARELO- | | , - -
06 FAMANHO  31X42CM-1X0- | UND 1500 RS 0.85 RS 1.275.00

COM ORELHAS

CAPA DE PROCESO PAPEL
07 COUCHE 300-31X42CM- | UND 1500 R$ 0.78 RS 1.162.50
4X0-COM ORELHAS

ENVELOPE CARTA PAPEL

08 120g TAMANHO 11.5X22CM- | UND 1000 RS 0.74 RS 735.00
4X0
NVE | / £ 200~

g | ENVELOPE =~ PAFELIAG-| o | yg0p RS 1.25 RS 1.250.00

TAMANHO 24X32CM-4X0

CARIMBO  AUTOMATICO.
MODELO:  301.COM  AS
SEGUINTES

10 ESPECIFICACOES: UND 10 RS 3
DIMENCAO
A10X27MM.COMPOSICAO:
REFIL E RESINA

N

RS 333.00

h

CARIMBO  AUTOMATICO. 1
MODELO:  303.COM  AS
SEGUINTES

11 ESPECIFICACOES: UND 10 RS 50.00 RS 500.00
DIMENCAO
HIEX4TMM.COMPOSICAO:
REFIL E RESINA

* CARIMBO  AUTOMATICO.
B MODELO:  304.COM  AS
= SEGUINTES
ESPECIFICACOES:

UND 10 RS 67.35 RS 673.50
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DIMENCAQ
23NX39MM.COMPOSICAO:
REFIL E RESINA

CARIMBO  AUTOMATICO.

MODELO:305.COM AS
SEGUINTES 1
13 ESPECIFICACOLES: UND 10 R$ 67.35 : RS 673.50

DIMENCAO
:30X69MM.COMPOSICAQ:
REFIL E RESINA

AGENDA
PERSONALIZADA.  CAPA | | . ) A
14| DURA. TAMANHO 13 7em x | UND | 20 SRR naEral
20cm
. 5. i Mil, Novecentos e
VALOR GLOBAL MAXIMO RS 15914,00 (Quinze Mil,

Quatorze Reais).

2. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ até 31 de dezembro de 2020.

JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A presente aquisicdo tem o objetivo de suprir as necessidades de material grafico.
visando repor e manter o estoque da Camara Municipal de Governador Newton Bello. tendo
em vista que tal material é essencial a continuidade ¢ manutengio dos servicos realizados.
evitando assim a necessidade de fazer grandes estoques e baratear a compra dos materiais por
maior demanda. Dessa forma. torna-se indispensdavel e fundamental a aquisi¢do dos itens
constantes deste termo de referéncia. !

2.2, Os materiais pretendidos estdo listados no item 1.1 deste TR. e abrangem, sem limitar-
se. a envelopes. capas de processo, carimbos. entre outros.

2.3.  Os quantitativos necessarios foram estimados segundo a necessidade da administragdo
e revisdo de contratos anteriores. Aqueles quantitativos que foram totalmente executados nos
contratos anteriores, ou frutos de novas compras ou aditivos no mesmo exercicio financeiro. e
que a administrag@o estima usar mais no presente ano foram aumentados, evitando o risco de
fracionamento de despesa, abertura de processos administrativos visando mais compras do
mesmo item ou aditivar contratos. Evitar esses dois ultimos eventos citados ¢ importante em
dois aspectos de grande relevancia e que se interligam. apesar de distintos. O primeiro diz
respeito ao bom planejamento, que evita agdes de contingéncia inoportunas. criando uma
urgéncia desnecessdaria. O bom planejamento também se alinha ao principio administrativo
constitucional da Eficiéncia. que permitira a esta administragdo evitar gastos com custas
processuais, como mobilizagdo de pessoal. e desperdicio de material usados no curso de
processos de compras. O outro aspecto € a mobilizagdo de servidores. Esta Camara Municipal
possui uma limitagdo quantitativa de servidores administrativos. responsaveis pelo bom
funcionamento das atividades deste orgdo. inclusive os processos de compras e contratagdes.
Apesar da colaboragdo com servidores do Poder Executivo Municipal nos processos de
compras. por meio de cooperagdo técnica. grande parte do processo € tramitada internamente.
Essas Tramitagdes exigem aten¢do dos servidores. Com o devido planejamento. essa atengdo
pode ser direcionada para otimizagdo de outras demandas. entregando melhores servi¢os aos
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administrados e a propria administragdo. Esses dois aspectos apresentados, o do planejamento
das compras e da limita¢do de quantidade de servidores, se interligam e juntas justificam uma
agdo que evite o desperdicio e a mobilizagdo de pessoal. Essa agdo passa por estimar uma
quantidade segura de cada item a ser comprado que evite a abertura de novos processos para
novas aquisi¢des do mesmo item.

2.4, Quanto ao objetivo desta compras. em primeiro lugar o atendimento do Art. 3" da Lei
8666/93. Em segundo lugar o atendimento pleno das necessidades desta Camara Municipal,

pelas razoes expostas no item 2.1 deste TR. \

CLASSIFICACAO DOS BENS COMUNS

3.1.  Os bens almejados por este TR estdo enquadrados na definigdo de bens e servigos
comuns do paragrafo tnico da Lei 10.520/02. podendo, considerando os casos do Art. 24 da
Lei 8.666/93, serem adquiridos via licitagdo por Pregdo ou Dispensa dela.

ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO.

4.1. O prazo de entrega dos bens serd de 10 (dez) dias, contados da Ordem de Fornecimento,
em remessa parcelada. no seguinte enderego: Camara Municipal de Governador Newton Bello.,
Praga do Mercado Central. s/n. Centro. CEP: 65.363-000. Governador Newton Bello/MA.

4.2.  Os bens serdo recebidos provisoriamente no prazo de 3 (trés) dias uteis. pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato. para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia
¢ na proposta.

4.3, Os bens poderdo ser rejeitados. no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de 3 (trés) dias. a contar da notificacdo a Contratada. as suas custas. sem prejuizo da
aplicagdo das penalidades.

4.4, Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 2 (dois) dias ateis. contados do
recebimento provisorio. apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitagdo mediante termo circunstanciado.

4.4.1. Na hipotese de a verificagio a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado. reputar-se-a como realizada. consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

4.5, O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

5.1.  Sdo obrigagdes da Contratante:
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1.1. Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Edital e seus anexos:

N

1.2, Verificar minuciosamente. no prazo fixado. a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagdo
e recebimento definitivo:

-

5.1.3. Comunicar a Contratada. por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido. para que seja substituido, reparado ou corrigido:

5.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada. através de
servidor especialmente designado:

5.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto.
no prazo ¢ forma estabelecidos no Edital e seus anexos:

5.2. A Administraio ndo responderd por quaisquer compromissos assamidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do presente Termo de Contrato.
bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada. de seus
empregados. prepostos ou subordinados.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A Contratada deve cumprir todas as obriga¢des constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta. assumindo como exclusivamente seus os riscos € as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto e. ainda:

6.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des. conforme especificagdes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal,
na qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo. procedéncia e prazo de
garantia ou validade:

0.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto. de acordo com os artigos
12. 13 ¢ 17 a 27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078. de 1990):

6.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia. o objeto com avarias ou defeitos: '

6.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega. os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto. com a devida
comprovagao:

6.1.5. Manter. durante toda a execu¢do do contrato. em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas. todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo:

6.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato.

DA SUBCONTRATACAO

7.1 Nio sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.
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DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

8.1.  Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666. de 1993, serd designado representante para
acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens. anotando em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou
defeitos observados.

8.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada. inclusive perante terceiros. por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e. na ocorréncia desta. ndo implica em
corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos. de conformidade com o
art. 70 da Lei n® 8.666. de 1993.

8.3. O representante da Administragdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do contrato. indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
funcionarios eventualmente envolvidos. determinando o que for necessario a regularizagio das
falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para

as providéncias cabiveis. :

DO PAGAMENTO

O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura. através de ordem bancaria. para crédito em banco.
agencia e conta corrente indicados pela Contratada.

9.1.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que

9.2

2.3

94.

trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666. de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis. contados da data da apresentagdo da Nota Fiscal, nos termos do art. 5°, § 3°. da Lei
n” 8.666. de 1993.

. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura no momento em que o 6rgdo

contratante atestar a execucdo do objeto do contrato.

. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da

regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n® 8.666. de 1993.

Havendo erro na apresentagdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a cor;nratagéo. ou,
ainda. circunstancia que impe¢a a liquidagdo da despesa. como. por exemplo. obrigagdo
financeira pendente. decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia. o pagamento ficard
sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese. o prazo
para pagamento iniciar-se-a apos a comprovagao da regularizagdo da situagdo, nio acarretando
qualquer Onus para a Contratante.

3. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
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9.6. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta para verificar a manutengdo das
condigoes de habilitagao.

9.7. Constatando-se a situagdo de irregularidade da contratada. sera providenciada sud notificagdo.
por escrito. para que. no prazo de 5 (cinco) dias uteis. regularize sua situagdo ou. no mesmo
prazo. apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez. por igual periodo. a critério
da contratante.

9.8. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento. a Administragdo devera
realizar consulta para identificar possivel suspensdo tempordria de participagio em licitagio.
no ambito do orgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico. bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.

9.9. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado. para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

9.10. Persistindo a irregularidade. a Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada o contraditorio e a ampla defesa.

9.11. Quando do pagamento. sera efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo
aplicavel.

9.11.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006. ndo sofrerd a reten¢do tributdria quanto aos impostos €
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo. por meio de documento oficial. de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.
0.12. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento. desde que a Contratada nio tenha
concorrido. de alguma forma. para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira
devida pela Contratante. entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicagdo da seguinte formula:

EM =1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios:

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento:
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensacio financeira = 0.00016438. assim apurado:

-

(6/100) 1=0.00016438

| =(TX = ,
(459 TX = Percentual da taxa anual = 6%

3635
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10. DO REAJUSTE

10.1.  Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

11. DA GARANTIA DE EXECUCAO

q
114 Niao havera exigéncia de garantia contratual da execugdo, pelo baixo risco a que se
expde esta administragdo no contrato pretendido

12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n® 10.520. de 2002. a Contratada que:
12.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da

contratacao:

12.1.2. Ensejar o retardamento da execugdo do objeto:
12.1.3. Falhar ou fraudar na execugdo do contrato:;
12.1.4. Comportar-se de modo inidoneo:

12.1.5. Cometer fraude fiscal:

2.2, Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragdo pode aplicar
a CONTRATADA as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia. por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretgm prejuizos
significativos para a Contratante:

12.2.2. Multa moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida. até o limite de 20 (vinte) dias:

[2.2.3. Multa compensatoria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato. no caso
de inexecugdo total do objeto:

12.2.4.Em caso de inexecugdo parcial. a multa compensatoria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obrigagdo inadimplida:

12.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até
dois anos:

12.2.6. Impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades do Poder Legislativo de
Governador Newton Bello.

12.2.6.1. A San¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também ¢
aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem 12.1
deste Termo de Referéncia.
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12.2.7. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade. que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados:

12.3. As sangoes previstas nos subitens 12.2.1. 12.2.5. 12.2.6 ¢ 12.2.7 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa. descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

2.4, Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, I1l e [V da Lei n° 8.666. de 1993, as
empresas ou profissionais que:

12.4.1. Tenham sofrido condenacdo definitiva por praticar. por meio dolosos. frapde fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos:

12.4.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacdo:
p ] ¢

12.4.3.  Demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados.

12.5. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 8.666. de 1993, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.

12.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a
serem pagos. ou recolhidos em favor da Camara Municipal de Governador Newton Bello, ou
deduzidos da garantia. ou ainda. quando for o caso. serdo inscritos na Divida Ativa da Municipio
e cobrados judicialmente.

12.6.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 60
(sessenta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade
competente.

12,2, Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta
- - -~ . . r !
do licitante, a Camara Municipal de Governador Newton Bello podera cobrar o valor
remanescente judicialmente. conforme artigo 419 do Codigo Civil.

12.8. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes. levard em consideragio a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a8 Administragdo.
observado o principio da proporcionalidade.

12.9. Se. durante o processo de aplicagdo de penalidade. houver indicios de prética de infragdo
administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013. como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado. para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacdo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.
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I 10 A apuragdo ¢ o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846. de 1°
de agosto de 2013. seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

12.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos & Administragdo
Publica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de
agente publico.

13. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIALIS.

1315 O custo estimado da contrata¢do é de RS 15.914.00 (Quinze Mil. Novecentos e Quatorze
Reais) DOS RECURSOS ORCAMENTAR[OS.

01 - PODER LEGISLATIVO

01 - CAMARA MUNICIPAL

01 - CAMARA MUNICIPAL !
01.031.0001.2001.0000 - MANUTENCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS
3.3.90.30.00 - MATERIAL DE CONSUMO

Governador Newton Bello. 06 de abril de 2020.

A w @?m\& clx\ U @"i#m&w&:
AUIRE PEREIRA DO NASCIMENTO

Tesoureira da Camara Municipal de Governador Newton Bello



