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ESTADO DO MARANHAO
CAMARA MUNICIPAL DE GOVERNADOR NEWTON BELLO
Av. Nezinho Brandao, BR - 316, s/n, Centro, 65.363-00, Governador Newton Bello - MA
CNPJ n®. 01.619.151/0001-95

RUBRICA

TERMO DE REFERENCIA

1-OBJETIVO

Este Termo de Referéncia visa especificar os elementos necessarios para a contratagio direta de
Pessoa Juridica para a prestacio de servico de formagdo para Vereadores e Funcionarios da Camara Municipal de
Governador Newton Bello — MA.
2 - JUSTIFICATIVA

A Camara Municipai de Governador Newton Belio — MA, depende da prestagdo de servigo de
formacao para Vereadores e Funcionarios, e seu sucesso para cumprir seus preceitos constitucionais, proporcionando
informagGes atualizadas sobre a gestZo administrative para os Vereadores e Funcionarios da Céamara Municipal de
Governador Newton Bello — MA.

3 - DO QUANTITATIVO E CUSTO ESTIMADO

VALOR

MENSAL VALOR TOTAL

ITEM ESPECIFICAGAO UND Qaro

Contratacao de empresa especializada no

servigo de formacio de Vereadores e
Funcionarios da Camara Municipal de SERV 01 RS 16.800,00 R$ 16.600,00

Governador Newton Bello - MA

01

4 - ESPECIFICAGOES DO OBJETO

A formacao sera ministrada por palestrantes e professores qualificados, com uma carga horéria de 40
horas, incluso certificado para os participantes com mais de 75% de freqliéncia conforme planilha abaixo;

Temas de Estudo Carga Horiria Presencial
1 — Palestras 20 Horas/aula
2 — Oficina Pedagégica 20 Horas/aula

5 - ESPECIFICACAO DO CONTRATO

Todas as condigdes e clausulas da contratagdo encontram-se descritas na Minuta do Contrato
anexada aos autos.

6 - DA FUNDAMENTAGCAQ LEGAL
Com base no Inciso |, do art. 24 da Lei 8.666/93 e suas alteracbes posteriores.
7 - DO VALOR

O valor global estimado do contrato de R$ 16.800,00 (Dezesseis mil e oitocentos reais), procedente
do Orcamento da Camara Municipal para o corrente exercicio, nos termos da correspondente Lei Orgamentaria Anual.

8 - DA VIGENCIA E DA FRORROGAGAO

O presente contrato vigora a partir da data da sua assinatura e terd um prazo de vigéncia até
31/12/2021, contados a partir de sua assinatura. Podendo ser prorrogado nos casos e formas da Lei de Licitagbes.

9 - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS
A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, acréscimos ou
supressjes no quantitativo do objeto contratado, ate o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado

do Contrato, conforme o disposto no § 1° art. 65, da Lei n® 8 666/93 e suas alteragOes posteriores.

10 - DA FORMA DE PAGAMENTO
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O pagamento sera efetuado pela Contratante a Contratada através de ordem bancaria, por meio
eletrbnico em conta corrente no prazo de ate 30 (trinta) dias, de acordo com as Normas de Execucédo Orcamentaria da
Camara Municipal de Governador Newton Bello — MA, em parcelas sucessivas.

11 - DA DESTINAGAO E UTILIZAGAD

O sistema somente podera ser utilizado pela Camara Municipal de Governador Newton Bello — MA,
vedada sua utiliza¢&o para quaisquer outros fins, bem como sua transparéncia, sublocagio, empréstimo ou cessao, a
qualquer titulo, no todo ou em parte.

12- DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

12.1 Mediante Autorizagido de Servigos, obrigando-se a CONTRATADA executar os servigos, em perfeitas condicoes,
no prazo indicado pela Camara Municipal, em estrita observancia das especificagbes do Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagdes pertinentes;
12.1.1) Os servigos devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usuario, com uma versio
em portugués, e da relacdo da rede de assisténcia técnica autorizada;
12.1.2) Assinar contrato, no prazo estipulado e contado da convocagéo;
12.1.3) Executar fieimente o contrato, de acorde com as Clausulas avengadas;
12.1.4) Cumprir com a legisla¢ao vigente inerente ao objeto, inclusive com todos os encargos tributarios, fiscais,
trabalhista, devendo arcar ainda, com todas as despesas e custo necessarios ao cumprimento do objeto.
12.1.5) Assegurar a qualidade do servico em conformidade com as normas técnicas pertinentes;
12.1.6) Providenciar para que o0s servigos sejam executados de maneira adequada e em consonancia com as
normas de seguranga estabelecidas em legislagio propria;
12.1.7y Comunicar, &8 Camara Municipal de Governador Newton Bello - MA, em até 02 (dois) corridos dias anles do
vencimento do prazo da execugdo dos servicos, 0s motivos que impossibilite 0 seu cumprimento.
12.1.8) Responsabilizarem-se por todos os tributos, contribuigbes fiscais e parafiscais que incidam ou venham a
incidir, direta e indiretamente, sobre os servigos, e demais custos inerentes a execucso; e, ainda, apresentar os
documentos fiscais em conformidade com a legislagéo vigente.
12.1.9) Responsabilizar-se pela execucgfio dos servicos, assumindo exclusivamente a responsabilidade por todas as
despesas relativas a execugéo do objeto até o devido atesto da Nota Fiscal;
12.1.10) Substituir os servigos executados com eventuais falhas efou vicios, dentro dos prazos estipulados, quando
for o caso, sem qgualquer énus adicional para a Camara Municipal de Governador Newton Bello - MA, no prazo
méaximo de 24 (vinte e quatro) horas corridos a contar da data de execucao dos servigos exigidos no Termo de
Referéncia;
12.1.11) Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem na vigéncia do
contrato, objeto do presente instrumento até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato,
observado o art. 65 da Lei n.° 8.666/93;
12.1.12) Executar os servigos através de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por quaisquer danos
ou falta que venham a cometer no desempenho de suas fungdes, podendo a Camara Municipal de Governador
Newton Bello - MA solicitar a substituicao daqueles cujos servigos sejam julgados inconvenientes.
12.1.13) Facilitar a agéo da fiscalizagdo na inspegéo do contrato, prestando, prontamente, os esclarecimentos que
forem solicitados pela CONTRATANTE.
12.1.14) Responder perante a Camara Municipal de Governador Newton Bello - MA, mesmo no caso de auséncia ou
omissdo da fiscalizagho, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus interesses, que
possam interferir na execugéo do Contrato, quer sejam eles praticados por empregados, prepostos ou mandatarios
seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas
preventivas contra esses danos, com fiel observancia das normas emanadas das autoridades competentes e das
disposi¢bes legais vigentes.
12.1.15) Responder perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a CONTRATADA
nao devera, mesmo apos o término do contrato, sem consentimento prévio por escrito da CONTRATANTE, fazer
uso de guaisquer documentos ou informagdes especificadas no paragrafo anterior, a ndo ser para fins de execucio
do contrato.
12.1.16) Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade ¢ pagamento de
todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre o servigo contratado inclusive as contribuicGes
previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, seguros de acidentes de trabalho etc, ficando
excluida qualquer solidariedade da Camara Municipal de Governador Newton Bello - MA por eventuais autuacdes
administrativas efou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia as suas obrigagdes
néo se transfere as Secretarias/Camara Municipal de Governador Newton Bello - MA.
12.1.17) Disponibilizar, a gualquer tempo, toda documentacéo referente ao pagamento dos tributos, seguros,
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o cbjeto do contrato;
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O pagamento sera efetuado pela Contratante a Contratada através de ordem bancaria, por meio
eletrbnico em conta corrente no prazo de ate 30 (trinta) dias, de acordo com as Normas de Execucao Orcamentaria da
Camara Municipal de Governador Newton Bello — MA, em parcelas sucessivas.

11 - DA DESTINAGAO E UTILIZAGAD

O sistema somente podera ser utilizado pela Camara Municipal de Governador Newton Bello — MA,
vedada sua utilizag8o para quaisquer outros fins, bem como sua transparéncia, sublocagio, empréstimo ou cesséo, a
qualquer titulo, no todo ou em parte.

12- DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

12.1 Mediante Autorizag&o de Servigos, obrigando-se a CONTRATADA executar os servigos, em perfeitas condigdes,
no prazo indicado pela Camara Municipal, em estrita observancia das especificacdes do Termo de Referéncia,
acompanhado da respectiva nota fiscal constando detalhadamente as indicagtes pertinentes;
12.1.1) Os servigos devem estar acompanhados, ainda, quando for o caso, do manual do usuéario, com uma versao
em portugués, e da relagéo da rede de assisténcia técnica autorizada;
12.1.2) Assinar contrato, no prazo estipulado e contado da convocagao;
12.1.3) Executar fielmente o contrato, de acordo com as Clausulas avengadas;
12.1.4) Cumprir com a legislacdo vigente inerente ao objeto, inclusive ¢com todos os encargos tributarios, fiscais,
trabalhista, devendo arcar ainda, com todas as despesas e custo necessarios ao cumprimento do objeto.
12.1.5) Assegurar a qualidade do servigo em conformidade com as normas técnicas pertinentes;
12.1.8) Providenciar para que 0s servigos sejam executados de maneira adequada e em consonancia com as
normas de seguranga estabelecidas em legislagdo propria;
12.1.7) Comunicar, a Camara Municipal de Governador Newton Bello - MA, em até 02 (dois) corridos dias antes do
vencimento do prazo da execugao dos servigos, os motivos que impossibilite 0 seu cumprimento.
12.1.8) Responsabilizarem-se por todos os tributos, contribuigdes fiscais e parafiscais que incidam ou venham a
incidir, direta e indiretamente, sobre os servicos, e demais custos inerentes a execugio; e, ainda, apresentar os
documentos fiscais em conformidade com a legislacéo vigente.
12.1.9) Responsabilizar-se pela execugio dos servigos, assumindo exclusivamente a responsabilidade por todas as
despesas relativas 4 execucio do objeto até o devido atesto da Nota Fiscal;
12.1.10) Substituir os servigos executados com eventuais falhas e/ou vicios, dentro dos prazos estipulados, quando
for o caso, sem qualquer dnus adicional para a Camara Municipal de Governador Newton Bello - MA, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas corridos a contar da data de execugioc dos servicos exigidos no Termo de
Referéncia;
12.1.11) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem na vigéncia do
contrato, objeto do presente instrumento até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato,
observado o art. 65 da Lei n.° 8.666/93;
12.1.12) Executar os servigos atravées de pessoas idoneas, assumindo total responsabilidade por quaisquer danos
ou falta que venham a cometer no desempenho de suas fungdbes, podendo a Camara Municipal de Governador
Newton Bello - MA solicitar a substituicdo daqueles cujos servigos sejam julgados inconvenientes.
12.1.13) Facilitar a agéo da fiscalizagéo na inspegao do contrato, prestando, prontamente, os esclarecimentos que
forem solicitados pela CONTRATANTE.
12.1.14) Responder perante a Cadmara Municipal de Governador Newton Bello - MA, mesmo no caso de auséncia ou
omissdo da fiscalizagio, indenizando-a devidamente por quaisquer atos ou fatos lesivos aos seus interesses, que
possam interferir na execugdo do Contrato, quer sejam eles praticados por empregados, prepostos ou mandatarios
seus. A responsabilidade se estendera a danos causados a terceiros, devendo a CONTRATADA adotar medidas
preventivas contra esses danos, com fiel observancia das normas emanadas das autoridades competentes e das
disposi¢des legais vigentes,
12.1.15) Responder perante as leis vigentes, pelo sigilo dos documentos manuseados, sendo que a CONTRATADA
ndo deverd, mesmo apés o término do contrato, sem consentimento prévio por escrito da CONTRATANTE, fazer
uso de quaisquer documentos ou informacdes especificadas no paragrafo anterior, a n3o ser para fins de execucao
do contrato.
12.1.18) Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o pagamento de
todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre o servigo contratado inclusive as contribuictes
previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos, sequros de acidentes de trabalho etc, ficando
excluida qualquer solidariedade da Camara Municipal de Governador Newtont Bello - MA por eventuais autuagGes
administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia as suas obrigactes
néo se transfere as Secretarias/Camara Municipal de Governador Newton Bello - MA,
12.1.17) Disponibilizar, a qualquer tempo, toda documentagdo referente ao pagamento dos tributos, seguros,
encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios relacionados com o cbjeto do contrato;
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12.1.18) Nao permitir a utilizagio de quaiquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagio do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;
12.1.19) Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamente dos quantitativos de sua proposta,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento ao
objeto da licitagdo, exceto quandc ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n®
8.666, de 1993.
12.1.20) Responder, pecuniariamente, por todos os danos efou prejuizos que forem causados & Unido, Estado,
Municipio ou terceiros, decorrentes da contratagao.
12.1.21) Respeitar as normas de seguranga e medicina do trabalho, previstas na Consolidagdo das Leis do Trabalho
e legislagao pertinente.
12.1.22) Manter durante toda a execu¢io do contratc em compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas,
todas as condigdes de habilitagio e qualificagio exigidas na licitagio.
12.1.23) Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de acordo com os artigos 12,
13, 18 e 26, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n°® 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a
descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos
danos sofridos;
12.1.24) Apresentar 0s empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de cracha, além de prové-
los com os Equipamentos de Protecio Individual - EP!, quando for o caso.

12.2 Além das obrigagdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, s8o0 obrigagbes da CONTRATANTE:
12.2.1) Responsabilizar-se pela lavratura do respectivo contratc e emissao da ordem de servigos, com base nas
disposi¢des da Lei 8.666/93 ¢ suas alteragdes.
12.2.2) Assegurar 0s recursos orcamentarios e financeiros para custear a prestacgio.
12.2.3) Efetuar ¢ pagamento dos Documentos de Cobranga, no prazo acertado nas condigdes de pagamento, desde
que os mesmos sejam apresentados na conformidade nas normas contratuais e observem as exigéncias da
legislagdo aplicavel;
12.2.4) Permitir o livre acesso dos empregados, encarregados e/ou prepostos da CONTRATADA para a execucdo
do contrato;
12.2.5) Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos empregados, encarregados
e/ou prepestos da CONTRATADA, desde que inerentes ao objeto do Contrato;
12.2.6) Aplicar as sangdes regulamentares e contratuais, se necessario;
12.2.7) Comunicar &a CONTRATADA as eventuais irregularidades observadas na execucao do servico para adocado
das providéncias saneadoras;
12.2.8) Acompanhar a execucio do servico, por meio de fiscalizago, a quem cabera, também, todos os contatos
junto a Contratada.
12.2.9) Receber provisoriamente a prestacdo do servico, disponibilizando local, data e horario;
12.2.10) Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificagbes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitagéo e recebimento definitivos;
12.2.11) Efetuar as reteng¢des tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal fornecida pela contratada.
12.2.12) Fazer cumprir os termos da Lei 8.666/93, no que diz respeito ao equilibrio econdmico financeiro durante a
execucdo do contrato.
12.2.13) Modificar o contrato unilateraimente para melhor adequagdo as finalidades de interesse publico,
respeitados os direitos da CONTRATADA,
12.2.14) Rescindir unilateralmente o contrato, nos casos especificados no inciso | do artigo 79 da Lei 8.666/93.

13 - DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

01 - PODER LEGISLATIVO

01 - CAMARA MUNICIPAL

01 - CAMARA MUNICIPAL

01.031.0001.2001.0000 - MANUTENGCAO DAS ATIVIDADES LEGISLATIVAS
3.3.90.39.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIRQS - PESSOA JURIDICA

14 - DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecugao total ou parcial das obrigagdes assumida, garantida a previa defesa, a Administracdo
podera aplicar & Contratada as seguintes sancdes:
| - Adverténcia;
Il - Multa;
a) De 5% (cinco por cento), calculada sobre o valor a ser pago a Contratada, pelo atraso injustificado na execugdo do
objeto contratual;
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b) De 6% (seis por cento}, calculada sobre o valor do Contrato pela inexecugao total ou parcial do objeto contratual.
¢) Os valores das multas referidas neste item serdo descontados ex-officioda licitante vencedora, mediante subtragao a
ser efetuada em qualquer fatura de credito em seu favor que mantenha junto ao 4rgéo, independente de notificagéo ou
interpelagdo judicial ou extrajudicial;

Suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragéo
por prazo nao supericr a 02 anos;

Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica de, no minimo, 02
(dois) anos, ou enguanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo, ou aie que seja promovida a sua
reabilitagdo.

15- DA RESCISAO CONTRATUTAL

O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitagdo podera ser rescindido de
conformidade com o disposto nos art. 77 e 80 da Lei n° 8.666/93.

Na hipotese de ocorrer a rescisdo administrativa prevista no art. 79, inciso |, da Lei n® 8.666/93, a
Contratante s&o assegurados os direitos previstos no art. 80, incisos | a IV, §§ 1° a 4°, da Lei citada.

16 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

Os recursos cabiveis serdo processados de acordo com o que estabelece o art. 109 da lei n°®
8.666/93 e suas alteragies.

Os recursos deverdo ser interpostos mediante peticio devidamente arrazoada e subscrita pelo
representante legal da recorrente.

Os recursos deverdo ser protocolados e encaminhados @ Camara Municipal de Governador Newton
Bello.

17 - HIFOTESES EM QUE A LICITAGAO E DISPENSAVEL OU INEXIGIVEL

Segundo a Lei Federal n® 8.666/93, em hipoteses tais, a Administracio pode efetivamente realizar a
contratacéo direta das referidas aquisigSes, mediante dispensa de licitagdo, dada a hipotese apresentada conforme
artigo 24, incisc X do referido diploma, verbais:

“Art. 24. E dispensavel a licitagso:

[.]

Il - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez por cento)
do limite previsto na alinea "a", do inciso |l do artigo anterior e para
alienagdes, nos casos previstos nesta Lei, desde que nio se refiram a
parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienagdo de maior vulto
que possa ser realizada de uma s6 vez,

[T

Governador Newton Bello — MA em, 08 de novembro de 2021.

Marcia RegirJad¢ Sousa Lins
Presidente da CPL - PMGNB
Portaria n°. 051/2021 - PMGNB





